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Wien, 21.02.2011 
 
 

Der Österreichische Fachverband für Orientierungslauf schreibt per sofort 
die Position einer/eines kaderübergreifend tätigen 

 
Sportkoordinatorin/Sportkoordinators 

 
auf Basis 20-Stunden-Anstellung aus. 

 
 
Aufgaben 
 
 Koordination der Aktivitäten der Leistungskader, bedarfs- und anforderungsorientierte 

Unterstützung der Kadertrainer/innen und Athlet/inn/en 

 Organisation von Trainingskursen und Wettkampfbeschickungen (Anreise, Unterkunft, 
Transport, Verpflegung, …) 

 Abrechnung von Trainingskursen und Wettkampfbeschickungen 

 Begleitung der Kader vor Ort bei wichtigen Anlässen 

 Kaderadministration (Ausrüstung, Vergabe von Untersuchungsschecks, Berichte an 
BSO/Ministerium, …) 

 Budgetverantwortung im Fuß-OL 

 Organisatorische Jahresplanung in Zusammenarbeit mit den Kadertrainer/inne/n 

 Unterstützung des Kassiers bei der Aufbereitung der Unterlagen für die Abrechnung bei 
BSO und Sportministerium 

 Unterstützung des Sekretariats bei Leistungssport betreffende Agenden 

 Öffentlichkeitsarbeit (Berichte für Medien) 

 Unterstützung des ÖFOL bei der Suche nach und Betreuung von Sponsoren 
 
 
Anforderungsprofil 
 
 Hohe kommunikative, soziale und organisatorische Kompetenz 

 Erfahrung in Organisation und Abrechnungswesen 

 Grundlegende EDV-Kenntnisse 

 Bereitschaft zu Reisetätigkeit 
 
 
 
Um schriftliche Bewerbung bis 04.03.2011 an den Präsidenten des ÖFOL, Mag. Erik 
Adenstedt (erik.adenstedt@dms.co.at), wird gebeten. 


